
 

SOBEK – KLEIN. LEICHT. LEISTUNGSSTARK. 
Das ist unsere DNA. Wir beginnen, wo andere aufhören. 
 

An unserem Standort in Hirschberg entwickeln und fertigen wir innovative elektrische, elektromechanische und 
hydraulische Lösungen. Seit über 20 Jahren macht uns das zum starken und international anerkannten Hersteller 
von High-Tech-Medizinprodukten, zukunftsträchtigen Motorsportkomponenten und hochprofessionellen Lösungen in 
der Luftfahrttechnik. Unsere Vision, immer einen Schritt voraus zu sein bei der Entwicklung innovativer Produkte 
bestimmt unser Miteinander als Team: Gemeinschaftlich, wertschätzend, mit Raum sich persönlich einzubringen und 
zu entwickeln. 
Durch unseren offenen Umgang mit Fehlern schaffen wir eine konstruktive Lernkultur und verbessern unsere 
Prozesse und Produkte dadurch stetig. Bei uns hast du die Möglichkeit, selbstständig, mit viel Gestaltungsspielraum 
in flachen Hierarchien zu arbeiten.  
 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir in Vollzeit eine:n 
 

Kaufmännische Sachbearbeitung Logistik (m/w/d) 
 

Dein Aufgabengebiet: 

• Eigenständige Abwicklung des nationalen und internationalen Versands inkl. Erstellung der 
Versanddokumente sowie Debitorenrechnungen 

• Erstellung und Pflege aller relevanten Versand- und Zolldokumente für Export- und Importvorgänge  

• Wareneingangsbuchung in SAP im Rahmen der Beschaffungsprozesse 

• Pflege und Überwachung von Bestellungen sowie Koordination von Lieferterminen mit den Fachbereichen 

• Unterstützung/Vertretung des Einkaufs und Vertriebsinnendienstes im operativen Tagesgeschäft  

Das bringst du mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (z. B. Industrie-, Groß- und Außenhandelskaufmann/-frau oder 
vergleichbar) 

• Berufserfahrung in der operativen Logistik, im Einkauf oder im Vertriebsinnendienst 

• Gute Kenntnisse in der Versand- und Exportabwicklung, idealerweise inkl. Zollgrundlagen 

• Sicherer Umgang mit einem ERP-System, vorzugsweise SAP Business One 

• Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise 

• Kommunikationsstärke sowie Freude an bereichsübergreifender Zusammenarbeit 

• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Das bieten wir: 

• Attraktives Gesamtpaket: angemessenes Gehalt, betriebliche Altersvorsorge & jährliche Gewinnbeteiligung 

• Flexible Arbeitszeiten bei einer Präsenzstelle ohne Remote-Option mit 30 Urlaubstagen 

• Strukturiertes Onboarding für einen einfachen Einstieg 

• Vielfältige Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Kostenfreie Parkplätze sowie Wasser & Kaffee inklusive 

• Frische Mittagsmenüs der Hofmann Menü-Manufaktur 
 

Haben wir dein Interesse geweckt? 
Dr. Olaf Hahn freut sich schon auf deine Bewerbung mit Angabe deiner Gehaltsvorstellung, am besten per E-Mail 
an olaf.hahn@sobek-motorsport.de.  
 
Auch für evtl. noch offene Fragen ist er sehr gerne für dich da.  
 
SOBEK Motorsport GmbH, Badener Str. 8, 69493 Hirschberg 
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